
                                                                                

GD-F-007 V04 

 

 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-  005    DEL DÍA 5  DEL MES DE AGOSTO DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  

REALIZAR LA REUNIÓN DE ASESORÍA CON EL (LA) EMPRENDEDOR (A), CON EL FIN DE EXPLICAR EL PROCESO DE PUESTA EN MARCHA DE SU 
EMPRESA. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 DIEGO NICOLAS 
LAMPREA VERANO 

1010175478 NA NA NA EMPRENDED
O R 

nicolas.lamprea@gma
il.com 

3215001930 NA 

 

2 CRISTHIAN CAMILO 
DAZA BARRERO 

1110521336 NA X Contrati
sta 

SBDC-SENA ccamilod@sena.edu.c
o 

3138058714 NA 
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ACTA No. 005 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNION CON EL EMPRENDEDOR 
DIEGO NICOLAS LAMPREA VERANO PARA ASESORIA DE LA PUESTA EN MARCHA 
DE SU EMPRESA PROCESO OFF 
CIUDAD Y FECHA: IBAGUÉ AGOSTO 5 DE 
2022 
 

HORA INICIO: 
08:30 AM 

HORA FIN: 

10: 30 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: CENTRO DESARROLLO 
EMPRESARIAL SBDC - PRESENCIAL 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 

73 - CENTRO DE COMERCIO 
Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. REDACCION PLAN DE ACCIÓN LAMPREA & MALDONADO 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: SE REALIZA REUNION CON LA EMPRENDEDORA 
CON EL FIN DE EMPEZAR A TRABAJAR EL PLAN DE ACCION, TOMANDO EN 
CUENTA ASPECTOS COMERCIALES, LOGISTICOS, FINANCIEROS Y DIGITALES 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. REDACCION PLAN DE ACCION LAMPREA & MALDONADO 
Siendo las 08:30 A.M. se inicia la reunión con el emprendedor donde se tocan y por 
ende discuten temas concernientes a las estrategias comerciales a adoptar para 
poder tener una visión más amplia de cómo poder dar a conocer su negocio a mas 
partes de la ciudad, saliéndose un poco del sector donde reside y que es conocido 
plenamente por los habitantes de dicha parte de la ciudad. También se tocaron 
relacionados con el inicio del manejo de una plataforma contable la cual le permitirá 
llevar de manera digitalizada todo lo relacionado con el inventario de los productos, 
los ingresos y egresos, etc. Otro aspecto que se trató en la reunión fue el tema 
administrativo laboral donde la usuaria debe empezar a mirar los mecanismos o 
herramientas a usar para la contratación de personal requerido para enfrentar la 
futura expansión del negocio, el cual debe ser personal seleccionado 
minuciosamente que cumplan con las labores asignadas, no dejando de lado que 
la emprendedora debe estar en constantes capacitaciones relacionadas con el 
objeto social de negocio. Esto debido a que cada cierto tiempo salen nuevos 
aspectos a tener en cuenta para los microempresarios. Por último, se indica a la 
emprendedora los diferentes cursos y capacitaciones que ofrece la Cámara de 
Comercio de Ibagué para que pueda acceder a ellos y así poder aplicarlos en el 
desarrollo normal del objeto social de su empresa 

CONCLUSIONES 
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El emprendedor facilita información sobre el proceso de contratación de una 
plataforma contable con el objetivo de dar a conocer el manejo digital que le dará a 
su negocio en cuanto a inventario, ingresos y egresos; por el lado comercial, la 
emprendedora detalla los pasos a dar para empezar a promocionar su negocio 
mediante el uso de plataformas digitales como Youtube, Facebook e Instagram. 
Para esos detalles y otros más, se realiza un esquema llamado Plan de Acción 
donde aparecen resumidos los próximos objetivos a llevarse a cabo por parte del 
emprendedor. 

 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se está a la espera de programar una nueva 
reunión con la emprendedora para seguir con 
el proceso que se está llevando a cabo 

 
Emprendedor - 
Orientador 
 
 
 

 
Según formato 
respectivo de 
programación 
de asesorías 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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